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FUNDAGAO PARAIBANA DE GESTAQ EM SAUDE

PORTARIA N° 062/2026 de 12 de maio de 2026

Dispée sobre a instrucdo e o processamento de situag
excepcionais envolvendo fornecimento de bens ou prestacao
servicos sem cobertura contratual regular, no ambito da
Fundagdo Paraibana de Gestio em Saude — PB Saude, e da
outras providéncias.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE DA FUNDAGAO PARAIBANA DE GESTAO EM SAUDE
— PB SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto da Fundagéo,
aprovado pelo Decreto Estadual n® 40.096, de 28 de fevereiro de 2020, especialmente em
razio das competéncias da Diregéo Superior para elaborar e zelar pelas normativas internas
e pela boa aplicagdo do Regulamento Interno de Compras e Contratagbes de Servigos —
RICCS, bem como da atribuicdo do Superintendente para cumprir e fazer cumprir o Estatuto,
o Regimento Interno e editar os atos administrativos necessérios ao funcionamento das

unidades e servicos da Fundagéo,

CONSIDERANDO que o RICCS da PB Salde estabelece, como vetores da contratacao, o
planejamento, a formalizagdo do procedimento, a pesquisa de pregos, a observancia da
vantajosidade, a prevengéo de sobrepreco e superfaturamento, bem como a submissao dos

casos omissos a Assessoria Juridica;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer fluxo interno padronizado para tratamento
de ocorréncias excepcionais que envolvam fornecimento de bens ou prestacéo de servigos
sem cobertura contratual regular, sem prejuizo da continuidade da assisténcia a saude e da

apuracgéo das responsabilidades cabiveis;

CONSIDERANDO que tais situagdes ndo constituem meio ordinario de contratacéo, devendo
ser tratadas como ocorréncias excepcionais, sujeitas a instrugao formal, controle, motivagao,

rastreabilidade e responsabilizagao;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar, paralelamente ao tratamento da ocorréncia
excepcional, a imediata adogéo das providéncias necessarias a regularizagao da contratagéo
pela via ordinaria, com tramitagéo prioritaria do processo correlato, sempre que assim

determinado pela Diregao Superior;

RESOLVE:
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Art. 1° Esta Portaria disciplina, no ambito da Fundagéo Paraibana de Gestdo em Sau
Saude, a instrugdo, tramitagdo, controle e submissdo a Diregdo Superior de situ
excepcionais envolvendo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos sem cobert

contratual regular.

Art. 2° As hipoteses tratadas nesta Portaria possuem natureza estritamente excepcional, ndo
configuram modalidade ordinaria de contratagdo e ndo substituem o dever de adogcado
tempestiva das providéncias cabiveis para a formalizacdo regular da contratacédo, na forma
do Estatuto, do RICCS e da legislagdo aplicavel.

Paragrafo tnico. A instauracdo e o processamento de expediente nos termos desta Portaria
ndo convalidam a irregularidade originaria, nem afastam a apuracédo de responsabilidade
funcional, administrativa, civil ou de outra natureza que se mostre cabivel.

Art. 3° Somente sera admitido o processamento excepcional de que trata esta Portaria
gquando houver demonstracdo concreta e motivada de que a interrupgdo do fornecimento ou

do servico podera acarretar prejuizo relevante:

| — a continuidade da assisténcia em salde;

Il — a segurancga do paciente;

Ill — ao regular funcionamento da unidade;

IV — a integridade de bens, equipamentos ou insumos essenciais; ou

V — a adequada prestacgéo do servigo publico de saude.

Art. 4°A unidade demandante devera autuar processo administrativo préprio e instrui-lo com
os documentos essenciais previstos no Anexo |, sem prejuizo da posterior complementagéo
documental, quando necessaria.

§ 1° A auséncia de documentos complementares ndo impedirda o encaminhamento do
expediente a Diregdo Superior, desde que presentes os elementos minimos necessarios a
analise da urgéncia fatica, da excepcionalidade e da providéncia administrativa cabivel.

§ 2° Os documentos complementares eventualmente faltantes poderéo ser apresentados por
saneamento posterior, conforme determinacdo da Diregdo Superior ou dos setores
competentes.
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Art. 5° Nas hipéteses de servigo continuo executado sem cobertura contratual r
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raz&o de término de vigéncia, exaurimento de saldo, atraso de procedimento substit
falha correlata de planejamento, acompanhamento ou fiscalizagdo, a unidade respon

devera:

| — Comunicar imediatamente o fato a Diregado Superior;

Il — Informar o estagio do procedimento destinado a regularizagéo da contratagao; e
Il - requerer, de forma expressa, a instauragdo de procedimento de apuragdo de
responsabilidade, sempre que identificada falha administrativa em tese.

Art. 6° Os autos do processo excepcional deverao ser encaminhados & Diregéo Superior em

regime prioritario, t4o logo reunida a instrugdo minima indispensavel.

§ 1° O prazo preferencial para encaminhamento do expediente a Direcédo Superior sera de
até 72 (setenta e duas) horas, contadas da ciéncia formal do fato pela unidade responsavel,
ressalvada justificativa expressa e circunstanciada nos autos.

§ 2° O decurso do prazo previsto no § 1° n&o descaracteriza, por si 80, a urgéncia fatica, mas
enseja apuracdo quanto & eventual demora injustificada na formalizagdo ou remessa do

expediente.

Art. 7° Sempre que instaurado processo administrativo para tratamento de situacado
excepcional envolvendo fornecimento de bens ou prestagéo de servigcos sem cobertura

contratual regular, a unidade demandante devera:

| — Indicar, expressamente, o processo administrativo correlato destinado a regularizagdo da
contratacéo pela via ordinaria, quando ja existente; ou
Il — Requerer sua imediata autuagéo, quando ainda inexistente.

§ 1° Recebido o expediente excepcional, a Diregao Superior podera determinar, mediante
despacho expresso, que o processo administrativo correlato de regularizagéo da contratagéo
tramite em regime de prioridade, com adogéo preferencial, pelos setores competentes, de

todas as providéncias necessarias a sua célere instrugéo e conclusao.

§ 2° A determinagao de prioridade devera ser observada pelos setores demandante, técnico,
de compras, contratos, planejamento, contabilidade, controle interno e assessoramento

juridico, no @mbito de suas respectivas atribuicoes.
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regulamentares e instrutérias aplicaveis, mas impde preferéncia na analise, saneafiente
emissédo de manifestacdes e adogdo das medidas indispensaveis a conclusdo do prodesse

ordinario correlato.

§ 4° Quando a contratagdo regular ainda ndo houver sido iniciada, a unidade competente
devera adotar, com urgéncia, as medidas necessdrias a sua imediata deflagragéo,

comunicando a Direcdo Superior as providéncias implementadas.
Art. 8° Recebido o processo, a Diregdo Superior podera:

| — Determinar seu saneamento;

Il — Requisitar manifestagdo complementar dos setores técnicos, administrativos, contratuais,
contabeis, financeiros, de controle interno ou juridicos;

Il — deliberar sobre a providéncia administrativa cabivel, a vista da instrugéo produzida; ou
IV — Determinar o arquivamento, quando ausentes os pressupostos minimos para o seu

processamento.
Art. 9° E vedada a utilizagso desta Portaria para:

| — Legitimar contratacdes rotineiras sem cobertura contratual;

Il = Substituir o regular procedimento de contratagdo, quando viavel em tempo oportuno;

[l — acobertar fracionamento indevido de despesa;

IV — Dispensar motivagdo minima, comprovacio da execucdo e andlise da boa-fé do
particular;

ou

V - Afastar a atuacdo dos o6rgdos internos de controle, assessoramento juridico e
responsabilizagdo administrativa.

Art. 10 Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo desta Portaria serdo
submetidos a Assessoria Executiva de Assuntos Juridicos — AEAJ, na forma do RICCS.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de/Sua p\‘J licagéo interna.

CiCERO LUDGERO ALCI E MELO
DIRETOR SUPERINTENDENTE
PB SAUD
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ANEXO |

ORIENTACOES SOBRE OS DOCUMENTOS EXIGIDOS NOS CHECKLISTS
OPERACIONAIS PARA PROCESSOS SEM COBERTURA CONTRATUAL REGULAR

a. Documento de encaminhamento da unidade
Deve conter:

i. oficio ou despacho da Geréncia Administrativa/Coordenagao Administrativa das
unidades geridas pela PBSaude, devidamente assinado pelo titular responsavel do
setor, contendo minimamente:

ii. identificacdo do objeto;

ii. periodo da ocorréncia,
iv.  unidade beneficiaria;

v.  exposicio objetiva, cronolégica e circunstanciada dos fatos;

vi. indicacdo do risco assistencial, operacional ou patrimonial decorrente da interrupcéo.
vii.  numero do processo regular, se houver;
vii. fase em que se encontra;

ix.  providéncias ja adotadas para o andamento do processo regular,
X.  prazo estimado para regularizagéo;
xi.  existéncia de contrato, ata, aditivo ou outro instrumento correlato.

b. Justificativa técnica
Subscrita pelé area técnica competente, devendo conter minimamente:
i. descricdo detalhada do bem ou servigo;
ii. demonstracdo da essencialidade do objeto;
i.  caracterizagdo do risco concreto e da consequéncia decorrente da interrupcao;
iv. demonstracao da situagéo excepcional;
v. periodo efetivamente abrangido;
vi. indicagdo de que a providéncia adotada se limitou ao estritamente necessario.

c. Relatorio de excepcionalidade
Deve explicitar a causa da auséncia de cobertura contratual regular, indicando, conforme o
caso:

i.  término de vigéncia contratual;

ii. exaurimento de saldo contratual;

ii. atraso, fracasso ou insucesso do procedimento substitutivo;
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iv.  rescisédo, anulagédo ou revogacao de contratagéo anterior;

AUDE

v.  evento superveniente imprevisivel ou de consequéncias incalculaveis;
vi.  outra causa excepcional, desde que devidamente comprovada.

d. Pesquisa de pregos ou de mercado
Deve conter, no minimo:
i. justificativa da demanda;
ii. metodologia empregada;
iii. fontes consultadas;
iv.  fornecedores consultados;
v.  propostas recebidas e/ou negativas de fornecimento quando houver;
vi.  mapa comparativo e tabela conclusiva com item, unidade, quantidade, valor unitario,
valor total e fornecedor;
vii.  justificativa fundamentada para eventual limitagéo de fontes, cotagées ou parametros.

e. Manifestacao sobre a boa-fé do particular
Deve abordar, de forma fundamentada:
i.  se o particular concorreu, ou ndo, para a irregularidade;

ii.  se houve solicitagdo, anuéncia ou ciéncia administrativa para a execug3o;

ii.  se havia ciéncia inequivoca da auséncia de cobertura contratual regular;

iv.  se o objeto foi efetivamente Util & Administracéo;

v.  se ha indicios de sobreprego, superfaturamento, fracionamento indevido ou ajuste
irregular.

f. Documentos comprobatérios da solicitagdo
Juntar, conforme a natureza do caso:
i.  requisicdo, ordem de fornecimento, ordem de servigo ou documento equivalente,
devidamente assinado pela Geréncia Administrativa/Coordenacdo Administrativa das
unidades administradas pela PBSaude;

d. Apuragao de responsabilidade
Nos casos de servigo continuo ou de falha administrativa identificavel, deve constar:
i.  indicagédo expressa da necessidade de instauracéo de apuracéo;
ii.  identificagdo preliminar dos setores e agentes envolvidos:
iii.  descricdo objetiva da falha de planejamento, fiscalizacdo, controle de saldo,
acompanhamento de vigéncia ou providéncia substitutiva.

h. Manifestagao juridica

Submeter & Assessoria Executiva de Assuntos Juridicos, especialmente quando:
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i.  houver controvérsia juridica relevante;
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i. houver duvida quanto a regularidade do processamento;

iii. tratar-se de caso omisso, sensivel ou repetitivo;
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